Secretaria de
Assisténcia Social,
Cormbate & Forme ©
Politicas sobre Drogas

GUIA PASSO A PASSO - PRESTAGAO DE CONTAS
(FUNDO A FUNDO II)

Baseado na Portaria n® 015/2026

»*- 1. Recebimento do E-mail do SEI

e Apartirde 24/04/2026, vocé recebera um e-mail automatico do SEI

gfea...@emailsas.pe.gov.br 18115
SEl - Libaragao para Assinatura Externa de Do
= Este & um e-mail automético. Por gentileza, NAD.

e O e-mailinformara que hd um documento disponivel para assinatura externa

SEl - Liberacdo para Assinatura Externa de Documento no e B
Processo n® 1300000058.0010

External Prestacio de Contas =

= Resumir este e-mail

gfea...@emailsas.pe.gov.br 18:15 (h& 5 minutos) ¢y 2

para mim -

)

= Este & um e-mail automatico. Por gentileza, MAD respondé-o :
Prezado{a) G=maria Lins Viksla,
Este e-mail informa a liberagdo pars Assinatura Externa do documento n® 348438 (SAS - Termo de

Responsabilidade & Compromisso) pelo usudrio Germaria Lins Vilela {germaria vilela@sas pe.gov.br) no SEI-SAS,
no Ambito do Processo n® 1200000062.0010

Para assinar elefronicaments o referido documento, acesse a area destinada aos Usuaros Externos no SEI-SAS ou
acesse o link a seguir: https-'sei. pe gov briseiicontrolador externo.phpPacac=usuarnio externo logar&id orgao
acesso externo=22

SAS - GFEASISAS
Sacretaria De Assisténcia Social, Combate & Fome e Politicas Sobre Drogas

WL SSS. e QOO

ATEN(;.S-.C: As informagdes contidas neste e-mail, incluindo seus anesos, podem ser resiritas apenas 3 pessoa ou
entidade para & qual foi enderecada. Se vocs ndo £ o destinstario ou 3 pessos responssvel por encaminhar esta
mensagem ao destinatario, voce esta, por meio desta, notificado que ndo devera rever, retransmitir, imprimir, copiar,
usar ou distribuir esta mensagem ou quaisquer anexos. Caso vood tenha recebido esta mensagem por engano, por
favor, contate o remetente imedistaments & em seguida apague esta mensagem.

[Mensagem cortada] Exibir fods 3 mensagem

- ~ - N - -
| % Responder )| ~ Encaminhar | [ (& )| [ Cempartilhar no chat )
h A A P . A
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L. Importante:

Se ndo encontrar o e-mail:

e Verifiqgue a caixa de spam ou lixo eletronico

+ 2. Acesso ao Sistema SEI
Siga estes passos:
1. Cligue no link enviado no e-mail

2. Faca login como Usuario Externo

3. Clique no numero do processo

GOVPE
SEI. PRODUCAO

Controle de Acessos Externos

\er expirados

Lista de Acessos Externos (2 reqgistros):

Documento

Processo para Tipo Liberacdo  Validade Acg

Assinatura

SAS - Termo de
82617139 Responsabilidade 29/04/2026 30/04/2026
& Compromisso

1300000058.0010

E N

4. Visualize os documentos disponiveis
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= 3. Leitura do ANEXO (ETAPA OBRIGATORIA)

Antes de qualquer agéo:

1. Localize o documento identificado como ANEXO

GOVPE
SeI. PRODUCAO

Acesso Externo com Disponibilizacao Parcial de

Documentos

[ Peticionamento ntercorrente

Gerar PDF l I Gerar ZIP ]

Processo: 1300000058.001002/2026-68

Tipo: Prestacdo de Contas: Fundo a Fundo |1
Daia u"e 07/04/2026

Geracdo

Interessados:

Lista de Protocolos (8 registros):

Processo f
™ Tipo Data Unidade
Documento
|:| 84295365 Anexo 08/04/2026 SAS - GFEAS
GOWVPE - Termo de
84296124 Responsabilidade e 08/04/2026 SAS - GFEAS
Sigilo 2
SAS - Termo de
84943653 Responsabilidade e 17/04/2026 SAS - GFEAS
Compromisso
84955999 Anexo 17/04/2025 SAS - GFEAS
|:| 84962648 Comprovante 17/04/2026 SAS - GFEAS
85204293 E-mail 23/04/2026 SAS - GFEAS
|:| 85469944 Comprovante 28/04/2026 SAS - GFEAS
SAS - Termo de
[ ] 85617139 Responsabilidade e 29/04/2026 SAS - GFEAS

Compromisso

Acbes

2. Clique no numero do documento para abrir

3. Leia atentamente todo o conteldo

% No ANEXO vocé encontrara:

O link para envio da prestagao de contas

1. Atencao:

¢ Essaetapa é obrigatdria e inicial

e Nao avance sem ler o ANEXO
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& 4. Envio da Prestacao de Contas

1. Acesse o link disponivel no ANEXO

ORIENTAGAO PARA ENVIO DA PRESTAGAOD DE CONTAS

¢’ LINK PARA ENVIO DA PRESTAGAO DE CONTAS

A prestacio de contas deverd ser realizada exclusivamente por melo do link
abaixo:

» EMVIAR PRESTACAO DE CONTAS 2025

i. ORIENTAGOES IMPORTANTES
1.

O municipio deverd acessar o link acima e realizar o envio completo da
prestacéo de contas, conforme exigéncias estabelecidas.

Antes de assinar o Termo de Responsabilidade e Sigilo no SEl, é
obrigatdrio realizar o envio da prestagdo de contas.

Apds conclulr o emvio, o municiplo deverd salvar o comprovante, podendo
ser:

o Print datela final de envio; ou

= Print do e-mail de confirmagio.

. Ocomprovante deverd ser anexado no SEl, na drea de Controle de Acesso

Extarno, no campo destinado ao upload dé documantos.

Somente apds anexar o comprovante, ofa) gestor(a) deverd retornar ao
processo no SE| para:

= LeroTermo de Responsabilidade e Sigilo;

o Realizar a assinatura eletrénica do documento.

& ATENGAO

Nao assinar o Termo antes do envio da prestagio de contas.

A assinatura sem o envio prévie poderd compromaeter a regularidade do
Processo.

Apds a assinatura, os documentos serdo automaticamante
indisponibilizados no sistema, incluindo este ANEXO e o link de envio.

Geréncia do Fundo Estadual de Assisténcia Social - GFEAS

Secretaria de Assisténcla Soclal, Combate 4 Fome & Politicas sobre Drogas - SAS

2. Preencha e envie a prestacdo de contas completa

3. Ao finalizar, salve um comprovante
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s Comprovantes aceitos:

e Print da tela de confirmacao

% |
PRESTAGAO DE |
CONTAS 2025

Fundo Estadual de
Assisténcia Social de
Pernambuco

=R

FORMULARIO ORCIAL - IXERCICIO HIANCT

PRESTAGAO DE CONTAS 2025 -
FUNDO ESTADUAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL DE PERNAMBUCO

Sua prestagdo de contas foi enviada com sucesso! Tire um print desta tela, anexe no SEl e
assine o termo de responsabilidade para finalizar o processo.

Este formuldrio fol criado em SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL, COMBATE A FOME E POLITICAS SOBRE
DROGAS. - Entre em contato com o proprietério do formulario

Este formulario parece suspeito? Denunciar |magem
meramente

Google Formularios z 2
ilustrativa

ou
e Print do e-mail automatico de confirmacgao
% 5. Anexag¢ao do Comprovante no SEI
Apos o envio:
1. Volte ao processo no SEI
2. Acesse a opcao Controle de Acesso Externo

3. Facaoupload do comprovante (print) no campo indicado

GOVPE
sel. PRODUCAQ

Controle de Acessos Externos

Ver expirados

Lista de Acessos Externos (2 registros):

Documento

Processo para Liberacdo  Validade Acg

Assinatura

SAS - Termo de
85617139 Responsabilidade 29/04/2026 30/04/2026
e Compromisso

1300000058.0010




GOVERNODE
Secretaria de
Assisténcia Social,
Combate & Forme &
Politicas sobre Drogas

A
coO

/. 6. Assinatura do Termo de Responsabilidade

1. Localize o documento:
£ “Termo de Responsabilidade e Compromisso”

2. Leia o documento completo

3. Realize a assinatura eletronica

GOVPE
selt PRODUCAO

Controle de Acessos Externos

Wer expirados

Lista de Acessos Externos (2 registros):

Documento

Processo para Liberacao  Validade

Assinatura

1300000058.0010 SAS -Termo de I
4+

85617139 Responsabilidade 29/04/2026 30/04/2026
e Compromisso -




