
 

GUIA PASSO A PASSO – PRESTAÇÃO DE CONTAS 
(FUNDO A FUNDO II) 

Baseado na Portaria nº 015/2026 
 

       1. Recebimento do E-mail do SEI 

• A partir de 24/04/2026, você receberá um e-mail automático do SEI  

 

• O e-mail informará que há um documento disponível para assinatura externa  

 



 

    Importante: 
Se não encontrar o e-mail: 

• Verifique a caixa de spam ou lixo eletrônico 

 

     2. Acesso ao Sistema SEI 

Siga estes passos: 

1. Clique no link enviado no e-mail  

2. Faça login como Usuário Externo  

3. Clique no número do processo  

 

4. Visualize os documentos disponíveis 

  



 

     3. Leitura do ANEXO (ETAPA OBRIGATÓRIA) 

Antes de qualquer ação: 

1. Localize o documento identificado como ANEXO  

 

2. Clique no número do documento para abrir  

3. Leia atentamente todo o conteúdo  

     No ANEXO você encontrará: 
   O link para envio da prestação de contas 

    Atenção: 

• Essa etapa é obrigatória e inicial  

• Não avance sem ler o ANEXO 

 

  



 

     4. Envio da Prestação de Contas 

1. Acesse o link disponível no ANEXO  

 

2. Preencha e envie a prestação de contas completa  

3. Ao finalizar, salve um comprovante  

  



 

        Comprovantes aceitos: 

• Print da tela de confirmação 

 
 

ou  

• Print do e-mail automático de confirmação 

 

        5. Anexação do Comprovante no SEI 

Após o envio: 

1. Volte ao processo no SEI  

2. Acesse a opção Controle de Acesso Externo  

3. Faça o upload do comprovante (print) no campo indicado 

 

 



 

       6. Assinatura do Termo de Responsabilidade 

1. Localize o documento: 
   “Termo de Responsabilidade e Compromisso”  

2. Leia o documento completo  

3. Realize a assinatura eletrônica 

 

 

 

 

 

 

 


